Universidad Nacional Auténoma de Honduras

Facultad de Ciencias Médicas

DECANATO
Tegucigalpa, MDC, Honduras, C. A.

Tegucigalpa M.D.C., 14 de noviembre del 2024

CIRCULAR 065-DFCM-2024

Jefes de Departamento y Coordinadores de Carrera de la Facultad de
ciencias Médicas-UNAH

Asunto: Cierre Contable y Presupuestario 2024 - Circular SEAF No 011-
2024

Estimados jefes de Departamento y Coordinadores de Carrera,

Por medio de la presente, se les informa acerca de las disposiciones
contenidas en la Circular SEAF No 011-2024 emitida por la Secretaria
Ejecutiva de Administracion y Finanzas (SEAF) de la UNAH, en relacién con
el cierre contable y administrativo del afio fiscal 2024. A continuacion, se
destacan los puntos clave de dicha circular:

Liquidacién de Fondos: Los Fondos Rotatorios, Reintegrables y Especiales
otorgados durante 2024 deben ser liquidados a mas tardar el viernes 13 de
diciembre de 2024.

Recepcién de Documentos de Pago: Todos los expedientes para solicitudes
de pago deben entregarse a la Direccion de Presupuesto y Finanzas antes
del jueves 5 de diciembre de 2024.

Registro en SAFI: Todo compromiso de pago debe registrarse en el sistema
SAFI| a mas tardar el 20 de diciembre de 2024.

Horarios de Tesoreria: La Direccién de Tesoreria operara en horario regular
para la entrega de cheques y pagos hasta el 20 de diciembre de 2024.

Inventarios de Bienes Muebles: Los inventarios deben ser presentados en
formato fisico o digital a mas tardar el 13 de diciembre de 2024.
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Se solicita el estricto cumplimiento de estos plazos para asegurar el cierre
adecuado de las operaciones académicas y administrativas, de acuerdo con

el calendario de la UNAH.

Atentamente,

- == _ﬂ
Por: M3 ' PSimons Morales,
DeWItad de'Cfencias Médicas / UNAH
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CIRCULAR SEAF No. 011-2024

Sefiores (as):

Junta de Direccién Universitaria, Rectoria, Vicerrectoria Académica, Vicerrectoria de Orientacion
y Asuntos Estudiantiles, Vicerrectoria de Relaciones Internacionales, Comisién de Control de
Gestion, Decanatos, Direcciones de los Centros Regionales Universitarios, Direcciones
Académicas y Administrativas, Secretarias Ejecutivas, Auditoria Interna, Secretaria General,
Oficina del Abogado General, Jefaturas de Departamentos, Coordinaciones de Carrera,
Administradores (as), Personal Docente, Administrativo y de Servicio.

Estimados(as) Sefores(as):

Conforme a lo establecido en los Articulos 42, 43 y 44 de la Ley Orgénica de Presupuesto y a las Normas
para el Cierre Contable del Ejercicio Fiscal 2024 emitidas mediante Acuerdo No.638-2024 de fecha 12 de
septiembre de 2024 por la Secretaria de Estado en el Despacho de Finanzas, se nofifica a los Jefes y
Administradores de las Unidades Académicas y Administrativas lo siguiente:

1. Los Fondos Rotatorios, Reintegrables (caja chica) y Especiales otorgados en el afio 2024, deberan
ser presentados para su respectiva liquidacion a més tardar el dia Vieres 13 de diciembre de
2024; a Direccién de Presupuesto y Finanzas estara recibiendo, de forma fisica, a partir de la
fecha de publicacién de la presente circular, los expedientes de liquidacion de los Fondos ya
enunciados, en un horario de 8:00 a.m. a 3:30 p.m. de lunes a viemes. Por tanto, a partir de la
fecha, no se dara tramite a ninguna solicitud para nuevos fondos, ni reembolsos de estos;
lo anterior, para dar cumplimiento a lo dispuesto en el Reglamento y Manual de Fondos y a
las Disposiciones Generales de Presupuesto, conforme a lo estipulado en el Articulo 76
numeral 6 de las Normas Generales de Ejecucion y Evaluacion del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos de la Universidad Nacional Autonoma de Honduras vigentes.

2. Para poder dar tramite oportuno a las solicitudes de pago, cuyos desembolsos deberan efectuarse
en el presente afio, es necesario que los expedientes originales sean entregados en la Direccion
de Presupuesto y Finanzas, amés tardar el Jueves 5 de diciembre de 2024. Por consiguiente, a
partir del viernes 6 de diciembre de 2024, esta Secretaria Ejecutiva, suspende toda recepcion
documental en fisico y digital.

3. Todo compromiso de pago contraido durante el presente periodo debe ser ingresado en el
Sistema Administrativo y Financiero de la UNAH {SAFI), como una Solicitud de Pago, a mas
tardar el 20 de diciembre de 2024. De no realizarse la accion anterior, ésta habra que efectuarla
el afio siguiente con cargo al presupuesto 2025.
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La Secretaria Ejecutiva de Administracion y Finanzas (SEAF), en ningln caso reservara
presupuesto que no haya sido comprometido en el presente ejercicio fiscal, a través de los
mecanismos ya establecidos (solicitud de pago, solicitud de compra, solicitud de contratacién del
SAFI, contratos debidamente firmados por la autoridad competente, solicitudes de licitacion
certificadas presupuestariamente y registradas en el sistema como una solicitud de licitacion).

La Direccion de Tesoreria atendera en horario normal de 8:00 a.m. a 3:30 p.m. de lunes a viemes,
tanto para la entrega de cheques, como para los pagos que se efectdan por medio de transferencia
y créditos a cuenta, entre otros, hasta el 20 de diciembre de 2024.

Para fines de tramite de pago, via transferencias internacionales, las érdenes de pago deberan
ser recibidas, en la Direccion de Tesoreria, a mas tardar el jueves 19 de diciembre/2024, caso
contrario, quedaran en custodia en dicha direccion, para su envié al BCH, una vez que se reinicien
las labores el préximo afio.

Se les reitera que estéa prohibido el pago de bienes y servicios por la via de pago del Madulo de
Gastos Varios. Por tanto, esta Secretaria autorizara el pago excepcionalmente, previa validacion
de la Direccion de Adquisiciones, quien verificara que el proceso de adquisicion se haya realizado
de acuerdo a la normativa de Gobierno e Institucional.

Se solicita a los Jefes de Unidades Ejecutoras remitir a més tardar el Viernes 13 de diciembre de
2024 los inventarios de bienes muebles debidamente firmados, mismos que por razén de
actualizacion fueron remitidos en su momento y que ain se encuentran pendientes de envio,
debiendo presentar en formato fisico en las oficinas del Departamento de Bienes Nacionales de
la UNAH de lunes a viemes en un horario de 8:00 a.m. a 3:30 p.m. y/o de forma digital al Ing.
Gerardo Moreira, Jefe del Departamento de Bienes Nacionales, a la direcciéon de cormreo
gerardo.moreira@unah.edu.hn.

Finalmente, hacemos de su conocimiento que los tiempos establecidos en |a presente Circular son de
cumplimiento obligatorio, en virtud de que se respetara el cierre de operaciones académicas y
administrativas a partir del 20 de diciembre/2024, tal como fue establecido en el calendario académico.

Ciudad Universitaria 31 de octubre del 2024.

CC. Archivo
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