
V niv ersided Naciena,[ f tut6noi'I'ra de Honoruras
Facultad de Ciencias M6dicas

DECANAT0
Tegucigalpa, MDC, Honduras, C. A.

Tegucigalpa  M.D.C.,14 de noviembre del 2024

CIRCULAR 065-DFCM-2024

Jefes de Departamento y Coordinadores de Carrera de la Facultad de
ciencias M6dicas-UNAH

Asunto:  Cierre  Contable  y  Presupuestario  2024  -Circular  SEAF  No  011-
2024

Estimados jefes de Departamento y Coordinadores de Carrera,

Por  medio  de   la  presente,   se   les   informa   acerca   de   las  disposiciones
contenidas  en   la  Circular  SEAF   No  011-2024  emitida   por  la  Secretaria
Ejecutiva de Administraci6n y Finanzas (SEAF) de la UNAH, en relaci6n con
el  cierre  contable  y  administrativo  del  afio  fiscal  2024.  A  continuaci6n,  se
destacan los puntos clave de dicha circular:

Liquidaci6n  de  Fondos:  Los Fondos  Rotatorios,  Reintegrables y  Especiales
otorgados durante 2024 deben ser liquidados a mss tardar el viernes  13 de
diciembre de 2024.

Recepci6n de Documentos de Pago: Todos los expedientes para solicitudes
de pago deben entregarse a la  Direcci6n de Presupuesto y Finanzas antes
del jueves 5 de diciembre de 2024.

Registro en SAFl: Todo compromiso de pago debe registrarse en el sistema
SAFI a mss tardar el 20 de diciembre de 2024.

Horarios de Tesoreria:  La Direcci6n de Tesoreria operara en horario regular
para la entrega de cheques y pagos hasta el 20 de diciembre de 2024.

Inventarios  de  Bienes  Muebles:  Los  inventarios  deben  ser  presentados  en
formato fisico o digital a mas tardar el  13 de diciembre de 2024.
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Se solicita  el  estricto  cumplimiento de estos  plazos  para  asegurar el cierre
adecuado de las operaciones academicas y administrativas, de acuerdo con
el calendario de la  UNAH.

Atentamente,

Pagina  Z-Z



UNAH
"q     iBmffiEst a::.;Et.S.F.`

`      ..`:u..,..:..:i`i   `.' .,,..     `

Tel  (god) 2216-6100
Ext:  '10104

Edificio Alma Matei.. Sexto  Piso
Comeo Electr6nlco. Benl@ unah.odLi.hn

CIRCULAR SEAF No. 011.2024

Seflores (a9):

Junta de D] rece[6n U niversitaria, Recforfe, Vlcenectoria Academica. Vicenectorfa do Ori®ntaci6n
y Asurfes Esfudiantlles, Vlc®rrecton.a  de  Relaciones  lntornacionales, Comi3i6n  de Control  de
Gesti6n]   Decanatos,   Djrecciones   de   los   Centres   Reglonales   universftarlos,    Dlrocclones
Acad6micas  y  Administrativas,  Secretarfas  Ejecuevas,  Auditorfe  lntema,  Secrefarfa  General,
Oficha   del   Abogado   General,   Jefaturas   de   D®partanentos,   Coordlnaclones   de   Camera,
Administradores (as), Personal Docente, Administraavo y de Servlcio,

Estimados(ae)Seftorco(e§):

Confo]Tne a lo establecido en fas Artfaulos 42, 43 y 44 de la Ley Organica de Presupue§to y a las Nomas

paraelCierreContabledelEjercicioFiscal2024emitldasmedianteAcuerdoNo.636-2024defecha12de
septiembre de 2024 per la Secrefarla de Estado en el Deapacho de Finanzas, se notifica a los Jefes y
Administradores de la§  Unidades Acad6micas y Administrativas lo §iguiente:

1.    Los Fondce Rotatorios, Reintegrables (caja chica) y Especlales otorgades en el afto 2024, debefan
ser presenfados para su  respectiva  liquidaci6n a mas tardar el dia Viemes 13 de diciembre de
2024;  Ia Direcci6n de Presupuesto y Finanzas esfafa recjbiendo,  de forma fisica, a pahir de la
fecha  do publicaci6n  de la  presents  circular,  lee expedientes de liquldaclen  de  les  Fondos ya
enunciados, en un horario de 8:00 a.in. a 3:30 p.in. de lune§ a viemes. Par tanto, a partir de la
feeha, no se clara tramito a ninguna 3olicitud pera nuovos fondos, ni reembo[3os d€ ede5;
lo anterior, pars dar cumplimi®nto a lo dispuesto en el Reglamonto y Manual de Fondog y a
lag  Disposicienes  Generales  de  Presupuesto,  conforme  a  lo  estipulado  en  el  Articulo  76
numeral  6  de  la§  Normas  Generales  de  Ejecucl6n  y  Evaluact6n  del  Presupuesto  G®neral  do
lngresos y Egresce de la Universidad Nacional Autbnoma de Honduras visentes.

2,    Pare poder dar tfamife oportuno a las solicitudes de pego, ouyos desembolsos debefan efectuarse
en el presents afro, es necesario que Ice expedientes orisinales sean enkegados en la I)irecci6n
dePresupi[estoyFinanzas,amtstardarelJueves5dedieiembrede2024.Porcon8lguiertya
partirde[viernes6dedlclembrede2024,estaSecretariaEjecutiva,suspend®tedarocepci6n
do¢umenfal en fisico y digital.

3.    Todo  compromiso  de  page  contraldo  durante  el  presente  per{odo  debe  ser  ingresado  en  el
Si§tema Administrativo  y  Financiero  de  la  UNAH  (SAFl),  como  una  Sollcitud  de  Pago.  a  ma§
fardar el 20 do di¢i®mbro de 2024. De no rea]izarse La acci6n anterior, esta habra que efbetuarla
el ano siguiente con cargo al pro§upuesto 2025.

-La Educacl6rl es la Primers Nec:eslcl€Ed de  La Fle*Ljblica
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11,  La   Seerefarla   Ejeouwa  de  Administraci6n   y   Finanzas   (SEAF),   en  ningan  caso  reservafa

presupuegto  que  no  haya  sido  comprometido  en  el  presente  ejercieio  fiscal,  a  travts  de  log
mecani§mos ya establecidos (soljcitud de pago, soljcitud de compra, soficitiid de contratacton del
SAFl,  contrato§  debidamente  firmados  par  la  autoridad  competente,  solicitudes  de  licitaci6n
cerfficadas presupuestariamente y registradas en el Sistema como una solicitud de licitacien).

12,  La Direccich de Te§oreria atendera en horario nomaJ de 8:00 a.in. a 3:30 p.in, de lunes a viemes,
tantoparalaentregadecheques,comoparalospagosqueseefecttianpormediodehansferoncia
y deditos a cuenta, ente ofro§, ha§ta el 20 de diciembre de 2024.

13.  Para fines de tfamito de pago, via fronsferencias intemacioliales,  Ias 6rdenes de pago debefan
ser recjbidas, en [a Direcci6n de Tesoren'a, a mss tardar el jiioves  19 de diciembre/2024.  caso
contrario.qLledafanencustodiaendichadireoci6n,para§uenvi6alBCH,unavezquesereinicien
las labores el pfoxirro affo.

14.  Se I®s roitora qua esth prohibido el pago de biene9 y servici.os par la via de pago del M6dulo de

Castes Van.os. Por tanto, esfa Secretarfa autorizafa el page excepcionalmente, previa validacj6n
delaDirecci6ndeAdquisiciones,quienvefficafaqiieelprocesodeedquisict6nsehaysrealizado
de acuerdo a fa normativa de Gobiemo e lnstitucional.

15.  Se sollcha a lee Jefes de Unidades Ejecutoras remitir a mag tardar el Viernes 13 de diciembre de
2024  los  inventahos  de  bienes  muebles  debidamenfe  firmados,  mismo§  que  par  raz6n  de
actualfaci6n fueron  remitidce en  su  memento y que  aan  se encuenhan  pendierfes  de envio,
debiendo presentar on fomato fisico en las ofroinas del Departamento de Bienes Nacfonal®s de
la UNAH  d®  lunes a viemes en  un  horario de 8:00  a.in.  a 3:30 p.in.  y/a de forma digital  a!  [ng.
Gerardo   Moreira,   Jefe  del   Departamento  d®   Bienes   Naciona[es,   a  Ja  direccien  de  coneo

gerardo,moreira@umah,edu.hn.

Finalmente, hacemo§ de su conocimjenfo que los tempos establecido§ en  la presonte Circular son de
oumplimiento  obtigatoho,   en  vlrfud  de  que  Se  respctafa  el  ciene  de  operaciones  acad6mica9  y
administrativas a partir del 20 de dici.embrera024, fal come fue establecido en el calenderio acad6mico.
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