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Tegucigalpa, MDC, Honduras, C.A. 
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CIRCULAR 026-DFCM-2024 

Jefes de Departamento y Coordinadores de Carrera 

Facultad de Ciencias Médicas I UNAH 

Presente: 

Estimados Señores (as): 

Reciban un atento y cordial saludo, respetuosamente remito CIRCULAR SEAF-005-2022 

Donde se especifican las normas que obligatoriamente deben seguirse durante el uso del 

servicio de transporte por parte de las unidades automotoras de la Institución . 

También se remite CIRCULAR Nº 02-2018 del Departamento de Transporte que contiene 

el FORMATO DE SOLICITUD DE VIAJES O GIRAS, para su uso en al solicitud de viajes 

o giras. 

Agradezco su colaboración. 

Atentamente, 



UNAH 
i=a&f~ 

Eatlmadoe(•) Wonl(•): 
Jll1ta de Dlrecd6n UniYnltlrll 
Rlc:tGria 
Vlc:errectorill 
Dlc:lnllol 

SEAF ..,.....==or 
n• mNWYWM 

CIRCU~ SEAF-005-2022 

Dlrlcdonll di lol Cenlroa Rlglonll• Unlvnbriol 
Dlncdonel Acadimtc.. y Admlnhmlti .... 
Auditoria llama 
Conill6" de Control de Gelti6rl 
Conilionldo Unlvtnitlrio 
Slclafa !IICUtlnl 
Sea arfa Generw 
Oftdna del Abopdo GeMrll 
........ de Dlplrtulnto 

Tet (504) 2216-6100 
Ext: 110104 
Ec:lflcio Alma MMer, Sexto Pillo 
Correo Electrónico: eeafOunah.ed 

' 

Conforme a lo establecido en el Manual de Normas y Proc:edlmientDs pn el Inventario y r.ontrd de Bianes 
Muebles e llffllebles de Uso de la UNAH, en sus atJculoe 10, 51, 54; la Ley de Trindo en sus artfculo8 98, 
runara 38 y articulo 99, numeral 20; Regllrnarm de Vlitlcos da la UNAH en sus artlculos 6, 10, 17 y 24; En 
el~ da Trabajo en au artlculo 97 ncmnl 6 y a1lcu1o 98 lncilo 2; En el Reglam8nm de los Estudines de 
la lMAH en 1U8 articulas 9 ilCiao G, 1 y O, y .. 1a P6ltza de Segwos P1111 Vlhfc:ulos AutomotDrN Propiedad 
de la UNAH No.01-01~91• vlg9rde, lll8Cl'la con a.uros Contlnentlll madlllnte Contrito de 
8wnlniltro de Servldol No. .. 2022-SEAF.UNAH, asta aealtlrta ,_.. las nomm que deben CIJn1)ha 
al haclr U10 del teNiclo de taalip(»r1B pnlStado con las unldadel ILlbnofDras de II lnd rión. 

1. Para III conNfV8Ci6n y seguridad de las pnonas y loe bi8ne1 de la UNAH, loa vl8jal de Ida y J8gl8SO se 
deben ntlllirar en pmada duna praflliblamlllle, respebl1Cio el horario de salda y rag,eso de los m1smoa, 
sagt'm lo soQdtado. 

2. No • pannlido exceder la capacidad méxi11I de pasajerol de cada Vlhlculo asGnado para un viaJe. 

3. Es prohtida la ldzaci6n de los Ylhlculol popledad de la UNAH, en los C8S01 y condiciones slgulentss: 

1) Circular durwa loe dlu feriados. fines de semana y horas lnhébaes, a menos que ae cueñ con .i 
permiso correspondienll de II SEAF 

b) B lnmado de Ylhfculol de la UNAH a cam de hablaci6n o lugares donde raallcen actividldel 
particulares. Se excepb'.la de lo a1tal1or' los ta10S del p,8lident8 clip la JOU y el Reck>r 

4. lol vlajN ae hnn por• ruta m6I directa IDmllldo en cuenta las ciwlstanciat rielgos, tiempo y urgencia 
delamiAón. 

5. El Conc1uctor a quien M le ulgne un vlhiculo para ,..¡1zar un v1-,. debe asegurarH de po,w 11 
documentacl6n vlgen19 (Uclncll de Conducir y BolG dt R8vlal6n del Vehlculo). 

6. El l8Nidor público unNerllll1o a quien se Je asigne un vehlculo para r8llzar &n Wlj&, será responsable 
del mal uso que higa del mismo. con excepci6n del desgaá9 natt.ral del \l9hlculo, el Coordinador da la 
gira debe cuidar 'IV... por el buen UIO qui den III personal que viajan en el vahlculo, el moloriata solo 
..,.,. nsáucáonea de parta del Coonftl8dor o del Responsable del Wlje. 
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UNAH 

CIRCULAR SEAF.005-2022 

~I: (604) 221&-8100 
!Jd: 110104 
Edfflclo Alma,....,. Sexto Piio 
Correo llecbdnloo: ........,,.edu,hn 

7. Es p,ohllido nusportar en whlculos propiedm de la UNAH a personas qua no 8llén raa:lonadas con la 
misi6n o trabajo a desef11)eftar. 

8. No es permlldo el consumo de bebidas atcch6lcll en III lridld8I de lla•pcñ. ni et hRldo cte 
personas en estado de etrtedad. 

9. SI ooa gta de trabejo o acmém1ca se cancela, la Unidad EJe(:laa debri ncdlcar 111 ~ de 
Tra111po11e coo 111 antelacl6n sufictanle o en el momento en que por una clnull1ancil -,eclll • mrne la 
d8cisl6n da cancellr la lrisma y li se raquJara reprogranw et vlefe, 11 Untdad dlt>e envts IIUMm8nll 81 
oficio con la debkSa •6::ipa.i6i,, p1refertblernenlt 15 dtas 111181 de II reelud6v, del vllja. 
Ademts de lo arll9rtor y con et propósllD de poder peetlr' 111 mejor NNlcD ygara6a II cumplmlri> de 
bs objetM>s trazados. cinco (5) dles nas del viaje la Dnccl6n de Servfclos Gennle I lnb'n .. medlalle 
oficio a la Unidad Solcftante, 81 nombnt del n iotortsta asignado especfflcando el n<nnero de emplaado pn 
ef '*'*' de vlMicol C009Sp0ndiala 

10. Pn LN aflciat1te ldmniltl~ de la f>tAtz.e ucrfll con 8lgurcJI Coilllliiial anfN '*lcta, EN CASO 
DE SUESTRO, el Conductor dll vellfc:ulo deber61egur las lfguJenles fndlc11cloues 

a) U.. 11,. ....,l'lldcn II nilmlro de llliltlllNlll vlll: 2212·1• 
b) Poltertonnenbt llarnlr .r 911 dandi IDol nldlrtglñft la..._.. 11 Tl'tnlllo. 
e) Tonm fato. d8I 11ccldl111., prtnclplllNntt de IOI punto9 de hnpldo de la IJlllcllCI tlcldamolara 

(que H Ylsuallce bien la pllca. lol dlftol, -=~ 
d) Rlpor1lr II anllltn> 11 Jñ de Trw,art. de Cludlld Unlnrlllllla cu, tt lng. Clllol lllldonldo 

II CeL ll700230, carno cartDIJlllldqnadoOMo!h,edu.hn ., en III dll1cto II DlNdor c1t 
Servidos Gin.,..._, lng. Genrdo lllwl . Mcnlr1, al CeL 11173312. COff90 

R![l[do.monlrl@unah.edu.hn. como Relponablee di la Admlnfstncl6n de II Nllzl. pu11 
dk:bl DlrKCl6n tendr6 la rllPOftSlblldllCI de Ylllllcar y autortar al pnadln lae lldlmol, y 
pagc,e de dadudblts • relllrar, de ICUll'do .. procedimiento tableclclo. 

Al( mlllno N 1'9CG1111enda: 

a) Mantener .. clima. 
b) En C1110 de dloque, evitar hacer negoc .... con la oh pMe. 
e) No mover II ftNculo dll 11.-, dll alCClderita. 
d) Todos loa Incidentes deben ..,. rwpoltlldoa II l>tplil'tmMnto de Tn1naporte • ciudad 

w-.:wnltlda J • 8U Jlh lNMdlllto 8uplr1ar. 

Ciudad lJnN811111111a 01 de novlamtn de 2022. 

1.a rlmera Noceeldad de La República· 
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UNAH 
Dirección De Servicios Generales 
Ciudad Universitaria, Tegucigalpa, M.O.C., Honduras C. A. 
Tel. +5042216-5100 IP 10082-4 

CIRCULAR Nº 02-2018 

DEPAR. TAMENTO DE TRANSPOR. TE 
FORMA TO SOUCITUD DE VIAJES O GIRAS 

Tegucigalpa, M.D.C. 
Fecha - ------ ------2""'02..___. ...... _ 

• • 1 
.. .. 

1 '="1 
NOMBRE DI LA UNIDAD QUE REQUIERE DEL SERVJCIO · =--
SOLICITUD MEDIANTE OFICIO Nº-------

DESTINO DltL VIAJE: 
ESPECWIQU~:. ________________ _____________ _ 

FECHA, HORA Y LUGAR DE SALIDA: 

FECHA, HORA Y LUGAR DE REGRESO:--------------------

TIPO DE VE81CULO REQUERIDO: 

D PICKUP DMICROBUS D BUS o CAMION D PULLMAN 
(MhiMO 4 ¡.no ... ) (l\lhXM 15 ,.,._,) (M.himo Z, pono ... ) (MhiMo I ,.,._) (M,bl- 51 pe,_o,) 

CANTIDAD QE PERSONAS QUE VIAJARAN: ______ PERSONAS. 

PROPOSJTO l)EL VJAJE 

RESPONSAB.tE DEL VJAJE: -------------

TELEFONO: ________ _ CORREOELECTRONICO: _ ________ _ 

TIPO DE EQUIPAJE QUE LLEVARA: 

ESPECIFIQUE:------------------------------

NOMBRE, SELLO Y FIRMA DE LA PERSONA QUE SOLICITA EL SERVICIO 

---··-·-----------------
INFORMACIQN SUMIMSTRADA POR EL DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE 

MOTORIST4 ASIGNADO: ____________ _ N/E ____ _ 

VEHICULO ASIGNADO:----------


