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DECANAT0
Tegucigalpa, MDC, Honduras, C. A.

Tegucigalpa  M.D.C., 05 de marzo del 2025

CIRCULAR 016-DFCM-2025

Jefes de Departamento y Coordinadores de Carrera FCMUNAH

Asunto:  lnscripci6n a Cursos Tecnol6gicos Virtuales

Estimados.

Con   el   prop6sito  de  fortalecer  las  competencias  digitales   del   personal
docente   y   administrativo   de   la   Facultad   de   Ciencias   Medicas,   se   ha
coordinado  con  la  Direcci6n  Ejecutiva  de  Gesti6n  Tecnol6gica  (DEGT)  Ia
oferta de cursos tecnol6gicos en modalidad virtual.

Se  les  solicita  gestionar  la  partjcipaci6n  del  personal  a  su  cargo  en  estos
cursos, registrando los datos correspondientes a trav6s del siguiente formato
y remitiendolo a esta decanatura al correo decanatofcm@unah.edu.hn con
Copla a unah.edu.hn:

NOMBRE NUMERO DEPARTAMENTO CORREO NUMERO DE

COMPLETO DEEMPLEADO TELEFONO

Agradecemos su colaboraci6n en esta iniciativa que contribuira al desarrollo
profesional del personal de nuestra Facultad.
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Con el objetivo de fortalecer las competencias del personal administrativo y docente
de la  Facultad de Ciencias Medicas,  el  martes 25  de febrero de 2025 sostuvimos
una reunion con personal de la Direcci6n Ejecutiva de Gesti6n Tecnol6gica (DEGT)
para coordinar la organizaci6n de cursos tecnol6gicos.

Inicialmente,  esta  capacitaci6n  fue  solicitada  para  el  personal  de  la  Unidad  de
Tecnologia  Educativa  en  Salud  (UTES);  sin  embargo,  dado  que  la  modalidad  es
virtual,  se  ha  decidido  extender  la  oportunidad  a  todos  los  departamentos  de  la
facultad.  Adjunto  a  la  presente,  encontrara  capturas  de  la  gesti6n  realizada,  asi
como la propuesta de capacitacjones disponibles,  para su aprobaci6n.

Cada jefe de departamento pod fa programar la participaci6n del personal a su cargo
en estos cursos.  Para proceder con la inscripci6n,  se solicjta que remitan una nota
con  los  datos  del  personal  que  sera  matriculado  en  los  Entornos  Virtuales  de
Aprendizaje,  incluyendo:

•     Nombrecompleto
•     Ntlmero de empleado
•     Departamento al que perfenece
•     Correo electr6nico
•     Ndmero detel6fono

Agradezco  su  apoyo y colaboraci6n  en  este  proceso y  quedo atenta a  cualquier
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Dir®cci6n  Ejocutiva
de Gestich de Tocnologia

PROPUESTA

Tel:  (504) 2235-3361
PBX:  (504)  2232-2110

EXT:  209-283-244
degt@unah.edu.hn

PROGRAMAS A DESARROLLAR EN  LAS CAPACITACIONES.
A continuacibn, se ofrece una lista completa de los programas o aplicacjones a conocer.

WORD

Campus                     EXCEL
Virtual             L-

POWERPOINT

OneDrive en
Microsoft 365

Word en
Microsoft 365

Excel en
Microsoft 365

VIRTUAL

Campus
virtual

Powerpoint en
Microsoft 365

1. Fundamentos de Microsoft 2019
Microsoft  Office Word  2019

Microsoft Office  Excel  2019

Microsoft Office  Power Point 2019

2.  Aprender 365.

(Aplicativo I)

las caracteristicas d[sponiblesiy_c9_mo pueden beneficiar a su

OneDrive es una plataforma de almacenamiento en la nube s6ljda pero sencilla de usar para

pequeF`as empresas, empresas y todo lo que hay entre si. A diferencia de otros proveedores
de almacenamiento en la nube,  la mayoria de las caracteristicas avanzadas centradas en la
empresa de  OneDrive estan disponibles para cada tipo de suscripci6n,  lo que permite a las
organizaciones usar OneDrive de la manera que mas les beneficie  En esta guia se descnben
I__        _   ____    _I   _     _`   _1-

Crear un documento y darle formato con temas.

Revisar el trabajo con el control de cambios.

Perfeccionar el texto con herramientas de correcci6n, como el Editor.

Guardar  documentos  en  OneDrive  para  acceder  a  ellos  en  un  equipo,  una  tableta  o  un

telefono.

Compartir    su    trabajo    para    chatear,     comentar    y    colaberar    con    otros    usuarios,

independientemente del lugar en el que se encuentren.

Con  Excel,  dominara  facilmente  los  ntlmeros.  Con  Excel,  puede  simplificar  la  entrad-a  de
datos  con  Autorrellenar,  Despu6s,  obtenga gfaficos  recomendados  basados  en  sus datos,

que podra crear con un solo clic. Tambi6n podra iden{ificar facilmente tendencias y patrones
con barras de datos, codificaci6n por colores e iconos`
Crear presentaciones desde cero o una plantilla.
Agregar texto, imagenes, graficos y videos.
Seleccionar un disefio profesional con el Disefiador de Powerpoint
Agregue transiciones, animaciones y movimiento cinematico.

._______   __ _ ___   G_u_a_[d_a,r e_n_9_n±E2|i_¥gLP_aL±eLai?£gg|a_§u.s pe_s_ep_ta_gl_9_n_?_§_qu_e_I_qLjpg , la tableta a el tel6fono_   ----    11 ---------------------.--.------.--.---------   _   _-         -
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Outlook en
Microsoft 365

OneNofe en
Microsoft 365

Visio en
Microsoft 365

To Do en
Microsoft 365

Teams en
Microsoft 365

Share Point en
Microsoft 365

Forms en
Microsoft 365

Dirocci6n  Ejecutiva
de Gectwh de Tecnologin

Tel:  (504)  2235-3361
PBX:  (504) 2232-2110

EXT:  209-283-244
degt®unah.edu.hn

Comparta su trabajo y trabajo con otros usuarios, independientemente de d6nde esten

Organizar el correo electr6nico para centrarse en los mensajes mas importantes.
Administrar el calendario para programar reuniones y citas facilmente.
Compartir archivos desde la nube para que todos los usuarios siempre tengan la version mas
reciente.

S_equi[__c_9.ne.c_t_a±g_y_productivodesde_qua_lqu.i.erl_u.gal

Haga  que  el  aprendizaje  sea  mss  potente  y  dinamico  con  los  blocs  de  notas  digitales  de
Microsoft  OneNote.  Use  OneNote  para  compilar  y  organizar  informaci6n,  investigaci6n  y
contenido;  apoyar la  investigaci6n,  la colaboraci6n,.  Ia toma de  notas.  el  registro en  el  diano  I

y la  reflexi6n`
Organizar vjsualmente ideas complejas.

Usar cientos de  plantillas,  incluidos graficos de flujo,  escalas de tiempo,  planos  de  planta y ;
muchas mss.
Agregar y conectar imagenes, texto y formas para mostrar las relaciones en sus datos.

g :eraar ;:asg::a#::md:nsaumn,caossp;Cvt:n::?af::'s°:a:a?ons ::t'E°xS;e:feAC:%:'sfs°:ds°:ayr:i:,:i.                   I
Guardar diagramas en  la nube y compartirlos con otros  usuarios con  un navegador,  incluso  :
con personas que no tengan Visio instalado.

V.e_r__dip_uJgig_p_di.§positivosm6viles

Planificar el dia y centrarse en  realizar las tareas pendientes mss jmportantes de cada dia.
Conecte Microsoft To Do con Outlook para ver las tareas alli y crear otras nuevas a partir del
correo electfonico marcado.

Aprender 365

(Aplicativo 11)

Microsoft  Teams  en  el  entorno  educativo  es  un  centro  de  contenido  y  de  colaboracibn`
Obtenga informaci6n sobre la estructura y los componentes de un equipo.

Sharepoint  es  una  plataforma  colaboratjva  djseFiada  para  facilitar  el  trabajo  en  equipo  y
simplificar la  administraci6n de documentos dentro de  las organizaciones.  Le permite clear
sitios  web,  administrar  contenido,  compartir  jnformacfon  y  colaborar  sin  problemas  entre

±quipg±Jgj]±±g mejora la productivicdg9 y fa comunicaci6n.
Esta  herramienta,  ideal  para  entomos  educativos  y  empresariales,  permite  la  creaci6n  de
encuestas,  cuestionarios  y  formularios  de  manera  sencilla  y  accesible,  exploraremos  las
funcjones   basicas   y   las   aplicaciones   practicas   de   Microsoft   Forms,   asegurande   una

de su utilidad yp_ate_n_cial

Universidad  Naciona! Autdnoma  de Hoi`cliiras     i     CIUDAD  UNIVEf}SITARIA    I     teguc!galoa  M.D.C.  Honduras c A     I    www.unah.ethi  !m
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Engage en
Microsoft 365

Planner en
Microsoft 365

Streams en
Microsoft 365

EriiE
EG

Dirocci6n  Ejocutiva
de Ge81ien de Tecnologia

Tel:  (504) 2235-3361
PBX:  (504) 2232-2110

EXT:  209-283-244
degt@unah.edu.hn

Conecta a todos los integrantes de tu organizaci6n mediante conversaciones y comunidades
de empleados.

Microsoft Planner es una herramienta de gesti6n de tareas dentro de  Office 365.  Permite  a
los  equipos  de  trabajo  de  una  empresa  administrar  las  tareas  de  una  forma  intuitiva,
colaborativa y visual.

Mcrosoft Stream es el servicio de streaming de video para grandes reuniones y eventos de
formaci6n  para hasta  10 000  asistentes. Ademas`  Microsoft Stream funciona perfectamente
con Microsoft 365 y las aplicaciones de Office.

ESCALA DE TIEMPO PARA LA EJECUCION DE ESTA PROPUESTA

A continuaci6n, se indican las fechas calendarizadas.

PROGRAMAC!ON   3E  CAPACITAC!ON   FACULTA[[j  DE  CIENCIAS   MEDICAS.

Curso de Fundamentos
de Microsoft Office

Aprender 365
aplicatjvos  I  y  11

DIPLOMAS
Digital, Campus virtual

10 de marzo al 11  de abril

21  de abril al 30 de mayo

A su propio
ritmo

A su propio
ritmo

Virtual

__------------------`-.------------_
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