Facultad de Ciencias Médicas

DECANATO
Tegucigalpa, MDC, Honduras, C. A.

Tegucigalpa M.D.C., 11 de febrero del 2025

CIRCULAR 009-DFCM-2025

Jefes de Departamento y Coordinadores de Carrera

Asunto: Calendario de Concursos Publicos 2025
Estimados.

Por este medio se informa que se ha recibido la Circular No. 08-2025-SEDP,
en la cual se comparte el calendario de concursos publicos que se llevaran
a cabo durante el presente afio.

Se solicita a cada una de las unidades correspondientes dar lectura y
cumplimiento a las fechas establecidas, con el objetivo de fortalecer este
importante proceso dentro de nuestra institucion.

Agradecemos su colaboracion en la difusion de esta informacién dentro de
sus respectivas unidades y la atencion a cada uno de los plazos sefialados.

Quedamos atentos a cualquier consulta o inquietud relacionada con este
proceso. =N,
Atentamente, .,?K‘;;"y“

(O¢ —Siaater Parin sie

Decana Facultad de Ciencias Médicas / UNAH

Pégina I-!



Tel: 2216-6100 Ext: 110069
Comeo Electronico: sedp@unah.eduw.hn

UNAH | SEDP

Afio Académico 2025 “losé Dionisio de Herrera”

Ciudad Universitaria, 24 de enero 2025

CIRCULAR No. 08-20Z5-SEDP

SENORES (AS)

RECTORIA, CONSEJO UNIVERSITARIO, JUNTA DE DIRECCION UNIVERSITARIA, COMISION DE
CONTROL DE GESTION, VICERRECTORIAS, SECRETARIOS (AS) EJECUTIVOS {As), SECRETARIA
GENERAL, AUDITORIA INTERNA, TESORERIA GENERAL, ABOGADA GENERAL COMISIONADO
UNIVERSITARIO, SISTEMA DE DIFUSION DE RADIO Y TELEVISION, CENTRO DE ARTE Y CULTURA,
DECANOS (AS), DIRECTORES DE CENTROS UNIVERSITARIOS REGIONALES, SISTEMA DE EDUCACION
A DISTANCIA, DIRECTORES (AS) ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS, JEFES (AS) DE
DEPARTAMENTO. COORDINADORES DE CARRERA, PERSONAL DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y DE
SERVICIO.

Estimados Sefioras y Sefiores:

Por este medio Ia Secrelaria Ejecutiva de Desamollo de Personal hace de su conacimiento el calendario
establecido para realizar la convocatoria y procese de los Concursos Publicos del presente afio, de modo que l2
seleccion del personal que cubrird las plazas vacantes, pueda concluirse antes de inicier las labores del tercer
periodo académico 2025 y primer periodo académico 2026.

QALENDARIZACION DE LOS CONCURSOS PUBLICOS DEL ANO 2025

CALENDARIZACION CONCURSO PUBLICO CP-SEDP-001-2025
Responsable Fecha Limite

Actividad
Envio de solicitud de publicacion de
plazas vacantes dirigida a ia SEDP, con:
a) Perfil a publicar can el visto
bueno del Consejo Local de

Ne.

P

Carrera Docente
b) Copiadel Acta o punto de acta 5
1 dande se sodializo el perfl con Js‘:f:;;';:da"'“ de Canlro, DGANCS. | Hasa el 14 do fobrero de 2025
la Asamblea de profesares de '
departamento.
c) Dictamen de Finanzas de
disponibilidad presupuestaria.
d) Copiadel acusrdo de renuncia
de la plaza vacante.
Wl el mseneon 25
Periodo de recepcion de documentos de ; 10 al 21 de marzo de 2025 (10
3 | ios postulantes a las plazas vacantes Unidades con plazas vacanies dias hﬁbllzs) l
ca{'r.m m as:
Cemision de Concurso de cada unidad Dal 24 de marzo al 02 da mayo
4 | Proossn de elsocion académica 0 adminisirativa. 2025 (23 dlas habiles)
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UNAH

4 SEDP

Tel: 2216-6100 Ext: 110069
Correo Electronico: sedp@unah.edu.hn

v

SUTSHoMA ¥ HONDURAS
cALEHDARIZACIC)N CONCURSO PUBLICO CP-SEDP-001-2025 |
No. | Actividad ] ' Responsable FechaLimite
Carreras semestrales:
Del 24 de marzo al 02 de mayo
‘ 2025 (23 dias habiles)
Elaboracion del acta de Cieme de | Comisién de Concurso de cada unidad
At recepcion de documentos académica o administrativa. e marzioida 2025
i Elaboracién del acta de Aperfura de ;
2. | sbres o revisién de coreo elecacrico y | Corisen de Concuso d cada unidad | 54 4o marzo de 2025
revision de documentos ‘ :
1 | Subsaneckén de dooumentos y | Comision e Conarso de Gada unidad o s OF el
| %9 | varificacion de referencias laborales | académica o administrativa. —
(10 dias habiles)
Proceso de Evalacidn (Cotejo de |
44 documentos, entrevista, evaluacion de | Comision de Concurso de cada unidad | Del 08 de abrl al 02 de majo
| "7 | hoja de vida, evaliacion de clase = académica o administrativa. 2025 (12 dias habiles) \
| demostrativa) 1.
! Solicitud de aplicacion de pruebas Concurso |
| | psicométricas a la SEDP, al comeo m‘: 8 nmstraud:ama unkiad ' Hasta el 24 de abril de 2025 |
45. | psicometria.sedp@unah.edu.hn l
[ | Las solicitudes se atenderan de |
| Aplicacion de evaluacion psicométrica | SEDP | acuerdo al orden de llegada, |
| hasta la fecha indicada |
‘ Carreras trimestrales:
' . . 02 de mayo 2025
Comision de Concurso de cada unidad
|5 | Integracién de resultados " sninistra
‘ hoh 0 : Carreras semestrales:
_ _ 02 de mayo 2025
Remision de actas, informes y m: I;ir;&s;nbs:Hastael |
5 documentacion del concurso al Cansajo | Comision de Concurso de cada unidad Y '
‘ Local de Carrera Docente | académica o administrativa {
‘ Carreras semestrales: Hasta |
correspondiente i ol 07 de mayo de 2025
- - - Carreras trimestrales: Hastael
30 de mayo de 2025 (3 dlas
habiles, una vez remitida Ia
documentacion por la Comision
Cierme de Cancurso Publico CP-SEDP- | de Concurso, Art47-EDU 2000}
7 001-2025 (Verificaciéon y validez dal|ConujnLomldeCMBraDooanle
procaso da concurso) Carreras semestrales: Facha
hasta el 28 de mayo de 2025 (3
dias habiles, una vez remitida la
dacumentacién por la Comision
de Concurso, Art47-EDU 2000)
' Carreras trimestrales: Haslael
Remisién de resultados del concurso &l | 02 de junio 2025 ‘
8 Decano, Direclor de Centro, Vicerrector | Cansejo Local de Carrera Docente ‘
o Secratario Ejecutivo ! Carreras semestrales: Hasta |
' g} 02 de junio de 2025 ‘
Carreras trimestrales: Hastael
Remisién de copia de los informes ¥ Direclores, Decanos, Vicerractores, | 05 de junio 2025
9 actas de concursc a la SEDP con copla P '
a la Direccion de Camera Dacenta Regratarion Bjacivoa. | Carreras semestrales: Hasta
I el 05 de junio de 2025
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UNAH . #NSEDP moeemcewos
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SGaMA ¥ RONOURAS
L CALENDARIZACION CONCURSO PUBLICO CP-SEDP-001-2025 B )
No. [ Actvided Responsable | Fecha Limite
‘ 1 R Una vez que ss revise por
Comunicacién de resuliados  del
10 Jefes de Departamento SEDP y este aprobado el |
cancurso a los posh.rl:ﬁas procesg de contratacion
| Induccion al puesto de trabajo para el En la primera semana del
1 | nuevo personal - duia ds Dapartzman | periodo académico.

CALENDARIZACION CONCURSO PUBLICO CP-SEDP-002-2025
No. | Actividad Responsable Fecha Limie

Envio de solicitud de publicacion de
plazas vacantas dirigida a la SEDP, con:
a) Perfil a publicar con e} visto |
bueno del Consejo Local de

Carrera Docente
b) Copiadel Actz o punto de acta

Jefes, Direclores de Cantro, Decanos,

1 donde se socializd el perfil con b Hasta 8l 08 de junio de 2025
Ia Asambies de profesores ds Secretarics Ejecutivos, Vicemectores
depariamanto. l.
¢) Dictamen de Finanzas de /
disponibilidad presupuestaria. l !
d) Copia del acuerdo de renuncia | ’
de la plaza vacanle.
Publicacion de aviso de Concurso -
2 Pablico CP-SEDP-002-2025 SEDP 28 de junio de ?025
Perlode de recepcion de documentos de : Del 30 ds junio al 11 da julio de
3 | g postiianion ntsspiazss vecentss | UNaaies con plazas vacanies 2025 (10 dias hailes)
Carreras trimestrales:
| Del 14 da julio al 21 ds agosto
i 2025 (29 dias habiles)
| Comisién de Concurso de cada unidad
4 Proceso de seleccion \ académica o administrativa. Carreras semestrales:
Del 14 ds julio @ 21 de agasto
2025 {29 dlas habiles)
Elaboracin de acla de Cleme de | Camision de Concurso de cada unidad .
41 | racepcion de documentos | académica o administraliva. 14 do julio 2025
Elaboracién de acta de Aperiura de | I
42, | sobres o revisién de correo electronico y | Sue Cancurso de cada undad | 14 g uio 2025
revisién de decumentos )
43 Subsanacibn de  documenios y | Comision de Concurso de cada unidad | Del 15al 28 julio de 2025
| verificacidn de referencias laborales académica o administrafiva. {10 dias hébiles)
Proceso de Evaluacién (Colejo de
44 documentos, entrevista, evaluacion de | Comision de Concurso de cada unidad Del 29 de Julio al 20 2gosto 2025
“* | hoja de vida, evaluacion de clase académica o administrativa. (17 dias habiles)
demosiraliva)
Sohcitud de aplicacion de pruebas
Comisién de Concurso de cada unidad | | oo o 09 de agosto de 2025

psicométricas a fa SEDP, al comeo .
45. | psicometria. sedp@unah.edu.hn | académica o administativa ]
Las solicitudes se atenderén de

Aplicacion de evaluacion psicométrica SEDP acuerdo al orden de lisgada, |
| hasta la fecha indicada |

={ a2 Educacién es la Primera Necesidad de La Republica®
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UNAH \;g\ SEDP [zsemeciwm -

SUTONOWA DR HONDURAS DESARNOLLS D FENSOAAL
CALENDARIZACION CONCURSO PUBLICO CP-SEDP-002-2025 N
Actividad Responsable Fecha Umkni
N Carreras trimestrales:
. ' Comision de Concurso de cada unidad | 2 0¢ 380810 2028
igraciin 0b etsdon académica 0 adminisiratva
| Carreras semestrales:
| 21 de agosto 2025
| Remisibn de actas, informes Yy | Carreras trimestrales: Hastael
6 documentacion del concurso al Consejo | Comision de Concurso de cada unidad | 02 de septiembre de 2025
Local de Carrera Docente | académica o administrativa Carreras semestrales: Hasta
correspondiente ? el 26 de agosto de 2025
‘ Carreras trimestrales: Hastaesl
23 de septiembre de 2025
Carreras semestrales: Hasta

Cierre de Concurso Publico CP-SEDP- el 12 de septiembre de 2025.

7 002-2025 (Verificacion y validez del | Cansejo Local de Carrera Docente

proceso de concurso} (3 dias hébiles, una vez remitida
la documentacién por la
[ Comision de Concurso, Art.47-
- | EDU 2000)
Remisitn de resultados del concurso al | g:g:“s Mm:;h::e;a;sa stael
8 | Decano, Director de Centro, Vicemeckr | Carselo Local de CarreraDocente | 2f o SSPIembm e 2085
- 0 Seria Eecuo el 24 de septiembre de 2025. \
Remision de copia de los informes y | ; N\
9 acias de concurso a la SEDP con copla | Drectorm Decanos, Vicemectores, ;Iua:? el 26 de septiembre de
ala Direccién de Carrera Docente Ssoretarios Ejecutivos,
e oa Una vez que se revise por
jo |Comumoacion ' de resulados - del | jeq do pepartamento SEDP y este aprobado el
50 8 los poskiiantas _proceso de conlratacion.
Induccién al puesto de trabajo para el | En la primera semana del
" nuevo personal | Jefes de Departamenio periodo académico.

Al someter a concurso plazas vacantes, se deben tomar en cuenta las siguientes observacionss:

1. Las solicitudes de publicacion de plazas vacanles deben cumplir con los sigulentes requisiios:

a) Estar refrandada por el Decano, Director de Centro Regional, Vicerrector o Secretario Ejecutivo.

b} Espacificar si ia vacante es pesmanenta o temporal, si es una sustitucion indicar la razén de [a vacante y el
nombre de la persona titwlar de la plaza, en el caso de una nueva plaza sa debe adjuntar el acuerdo de
creaci6n de la misma.

¢) Los perfiles deberan apegarse obligatoriamente al modela genérica del perfil proporcionado par la SEDP, el
cual debe adaptarse a las caracteristicas de la plaza que se someterd a concurso. (El modelo del perfil puede
obtenerse mediante solicitud a la direccidn electrénica: cameradocente@unah, edu.hn).

d) Se debera Inclur el dictamen de la Direccidn de Finanzas y Presupuesto de la SEAF, indicando la
disponibilidad presupuestaria de fondos para las plazas que se someterén a concurso.

e) Perfil apublicar con el visto bueno del Conssjo Local de Camera Dacente con copia del Acta o punto de acta
donde se socializd l perfil con la Asamblea de profesares de departamento de manera obligatoria.

f) Las solictudes deberan ser enviadas de forma digital, a la direccién electrdnica:
canmradocante unah.edu,hn para ias plazas docentes y al correo (alentohumano@unah.edu.hn para las
plazas sdministratives.

%] a Educacién es la Primera Necesidad de La Republica”
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A Tel: 2216-6100 Ext: 110088
%ﬂé‘j \* s E D“P Correo Electrénico: sedp@unah.edu.hn

g) Toda unidad académica debera de contar con un cormeo electronico espectfico para que los postulantes que
participen en # proceso envien su documentacion por esle medic, dicho comeo electrénico debera ser
especificado en el perfil que se estara publicando. (Ejemplo: concusos.ic@unah.edu.hn)

2. Ba no cumplir los requisitos antes mencionado, dichas solicitudes no seran tomadas en cusnta.

3. Parala contralacién de personal docente, e! perfil profasional deberd requerir el grado minimo de maestria en un
campo académico-cientifico afin &l 4rea de formacion profesional, tal como (o establecen los Articulos 275y 318
de las Normas Académicas de la UNAH.

4. Prevlo a solicitar publicacion de plazas administrativas, se debe corroborar can el Deparlamento de Gestion del
Takento Humano de 'a SEDP, el nambre, ¢ perfil y salario del puesto vacante, para que esté de conformidad can
¢ Manual de Puestos y Salarios de la UNAH,

5. La solicitud de aplicacin de prucbas psicométricas deberd dirigirse ala SEDP, indicando el nombre de |a plaza,
el nombre complelo del postulante, direccion electrénica, fecha de nacimiento y teléfono de contaclo de quienes
seran evaluados: la solicilud se enviara al correo psicometria. sedp@unahedun a excepcion de UNAH-
CAMPUS-CORTES amviandose &l comeo gth.unahvs@unah.edu hn y UNAH-CAMPUS-CHOLUTECA enviandose
al comeo gtalento.curip@unah,edu.hn, dicha evaluacicn estara a cargo de los departamentos de Recursos
Humanos de estos cantros.

8. Ninguna autoridad esta facultada a emitir fa comunicacion de resultados o proceso del concurso a los pestulantes,
hasta tanto esta Secrataria Ejecutiva de Desamolio de Personal (SEDP) valide que los mismos cumplen con la
normativa vigenie tanto en la Ley Orgénica de la UNAH, Reglamento Intamo de Trabajo de la UNAH como en el
Estatuto del Docents Universitario.

7. La SEDP no realizar procesos de contratacitn de personal en {os casos que no se cuente con la documentacion
soporte dal concurso en el cual sa adjudico 1a plaza vacante, conforme a las bases del concursa pablice.

Se agradece fomar nota de o antes expussto, respetendo las fachas antss sefialadas, con la salvedad de que el proceso
de concurso se desarcolle con normalidad y que no se presenten inconvenientes que obstaculicen los procesos

administratives que conlleva &l mismo.

A ’
.

ABOGADDCARLOS DANIEL SANCHEZ LGZANO
SECRETARIQ EJECTIVO DE DESARROLLO Dt PERSONAL
“* e DESAF! /
0% FERSisna /
f
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